Правила расстановки знаков препинания.

Цель: ознакомиться с правилами расстановки знаков при наборе текста.

Окончание абзаца завершается нажатием клавиши Enter, позволяющей перейти на новую строку.

При написании текста всегда нужно помнить одно правило: 
Пробел обязателен после знака препинания. Перед знаком препинания пробел не ставится.

Это касается запятой, точки с запятой, двоеточия, многоточия, вопросительного и восклицательного знаков.

 (Есть исключения для скобок, тире, кавычек).
Знак дефис ставится без пробелов:  файл-сервер,  кто-нибудь, тёмно-синий.

Знак тире ставится с пробелами до  и после знака.  

Пример: Москва – столица нашей Родины. Следующий этап – редактирование.

Инициалы пишутся без пробелов и в одной строке с фамилией.
Пример: М.Ю. Лермонтов.

Слова, заключённые в кавычки или скобки, не должны отделяться от них пробелами.

Пример: «Евгений Онегин», гостиница «Центральная», Город Горький (ныне Нижний Новгород).

Гостиница «Нев​ский Палас», слобода Алексеевка (ныне город Алексеевка Белгород​ской области).

Правила записи кавычек.
Пробел ставится всегда перед открывающей кавычкой и после закрывающей. 
После открывающей кавычки и перед закрывающей пробел не делается. Например:
Правильно:
Молнией мелькнула мысль: «Почему бы и нет!».
Неправильно:
Молнией мелькнула мысль:« Почему бы и нет! » .

Ещё одно важное правило касается простановки знаков препинания перед закрывающими кавычками: не ставится точка, запятая, точка с запятой и двоеточие. Эти символы правильно ставить после закрывающей кавычки.

В то же время вопросительный и восклицательный знаки, а также многоточие ставятся перед закрывающими кавычками, если они по смыслу относятся только к выражению, заключённому в кавычки.

Когда в тексте одна фраза в кавычках входит в состав другой фразы, заключённой в кавычки, то в начале или в конце подряд две кавычки не ставятся. Например:
АО «Корпорация «Первый международный фонд».
