Сортировка записей в базах данных.

Цель: научиться выполнять сортировку записей в базах данных Microsoft Access. 
Сортировка – это изменение порядка записей в таблице, в соответствии с определенным полем.  
Так же, для сортировки можно дать другое определение: 
Сортировка – это упорядочивание записей по какому-либо полю.
Любую базу данных можно отсортировать по любому из полей, которое в ней находиться. 

Для этого надо:  

1 способ:

1. Сделать щелчок по имени поля по которому будет производиться сортировка ( столбец станет темного цвета )
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2. На панели инструментов нажать на кнопку – прямой или обратной сортировки.
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	- прямая сортировка ( сортировка от А до Я ) или 
                                       ( от минимального к максимальному)
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	- обратная сортировка ( сортировка от Я до А ) или 
                                          ( от максимального к минимальному )


Результат :  порядок записей в базе данных будет изменен в соответствии с тем полем, по которому произведена сортировка. в зависимости от вида сортировки ( прямая или обратная )

Результат обратной сортировки по полю «Имя»:
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2 способ:

1. Сделать щелчок по стрелке справа от названия поля, по которому производится сортировка (появится падающее меню)

2. В появившемся меню нажать на кнопку «прямой» или «обратной сортировки».

результат :  порядок записей в базе данных будет изменен в соответствии с тем полем, по которому произведена сортировка. в зависимости от вида сортировки ( прямая или обратная )
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