Электронные таблицы. Урок 3. 


Диаграммы.    (для Excel 2007-2010)
Цель : Научиться строить диаграммы с нужными параметрами в Excel 2007-2010.

Диаграмма – это графический объект наглядного представления данных.

Назначение диаграмм - облегчение сравнений, выявление закономерностей.

Чтобы построить диаграмму надо :

1. выделить ячейки, по которым будет строиться диаграмма;
2. в панели меню выбрать пункт «Вставка»;
3. в панели инструментов выбрать вид диаграммы, и сделать по ней щелчок; [image: image1.png]



4. в появившемся меню выбрать вид отображения данной диаграммы щелчком мыши.

Результат :   Диаграмма появиться на листе обведенная рамкой с маркерами.

Чтобы изменить размеры диаграммы надо выделить ее, навести указатель на маркер,

и менять размеры при нажатой левой кнопке мыши.

Чтобы переместить диаграмму надо :

Выделить ее, навести указатель в любое свободное место диаграммы (появится стрелка в 4 стороны),  и перемещать ее при нажатой левой кнопке мыши.

Чтобы  внести изменения в диаграмму надо (1 способ): 

1. выделить ее;
2. в панели меню выбрать пункт «Конструктор»;
3. в появившейся панели инструментов мышью выбирать нужные параметры.

(Можно менять цвет диаграммы, название, цвет линий, цвет столбцов, фона и т.д.).
Чтобы внести  изменения в диаграмму надо (2 способ): 

1. выделить ее;

2. сделать щелчок мышью на нужном элементе диаграммы (на нем появятся маркеры);
3. удерживая указатель на этом элементе сделать правый щелчок (появиться меню);
4. в этом меню выбрать нужный пункт.
Можно строить диаграмму сразу по нескольким столбцам или строкам. Для этого надо:

1. выделить первый столбец или строку;
2. нажать на кнопку Ctrl (Control) и удерживая ее выделять требуемые ячейки ;
3. после выделения в панели выбрать пункт «Вставка»;
4. в появившейся панели инструментов выбрать вид диаграммы и сделать по ней щелчок.

По умолчанию диаграмма будет размещена на текущем листе. Чтобы ее переместить на отдельный или на другой лист надо: 

1. Сделать на диаграмме правый щелчок и выбрать пункт «Переместить диаграмму» или  панели  инструментов «конструктор» нажать на кнопку «Переместить диаграмму».
2. В появившемся окне выбрать расположение: «на отдельном листе» или  «на имеющемся листе». При необходимости ввести имя листа.  

Чтобы удалить диаграмму надо: выделить ее и  нажать на кнопку «Delete».
Проверить свои знания можно на тесте «Диаграммы».      Перейти к тесту …
gplinform.ucoz.ru

