Формулы.

Чтобы вставить формулу в документ Word надо: 

1. В панели меню выбрать пункт «Вставка»;

2. В правой части панели нажать на кнопку «Формула»; 
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3. В появившемся меню, есть готовые формулы некоторых стандартных вычислений, или самых распространенных законов. Чтобы их вставить, надо сделать по ним щелчок мышью;

4. Чтобы вставить формулу, которой нет, среди стандартных, надо в меню выбрать пункт «Вставить новую формулу»;

5. На странице появиться область для ввода формул, и станет активной панель инструментов «Работа с формулами», на которой отображены спецсимволы для ввода формул.
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6. Для ввода дробей, верхних и нижних индексов, знака корня, скобок, функций и т.д. есть специальные разделы. В каждом из этих разделов есть меню, в котором приведены различные варианты ввода. [image: image4.png]XX x & . - N
yefuyx [, 3 oy g Jm o A48
oo Ungesc Brman ety Koy Crosa Gsan Ausiprmisscne ez Onsgare Narpnie
T en s ™ ot %
p— |





7. После ввода формулы надо нажать клавишу «Enter», или сделать щелчок мышью, вне области ввода.

При вводе формул есть специальные элементы, в которых вводятся значения. Если сделать щелчок, по элементу, то значения будут введены именно в этом месте. Если необходимо выйти из области ввода значений в этом элементе, то надо нажать на стрелку вправо, и вы перейдете в следующую область.
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Если формулу необходимо изменить, то надо сделать по ней щелчок, она станет активной. Станет активной (видимой) рамка области для ввода формул. Вверху на панели меню появится кнопка «Работа с формулами». В этот момент можно производить изменение формулы.
Любую формулу можно увеличить или уменьшить. Увеличение и уменьшение производится так же, как и с обычным текстом. Надо выделить формулу, и изменить размер шрифта.  

Чтобы удалить формулу, надо ее выделить, и нажать на кнопку «Delete».

Проверить свои навыки ввода формул, Вы можете, выполнив задание:
Скачать задание.

