Спецсимволы.

Спецсимволы – это набор нестандартных символов, которые можно вставить как обычный текст.
Чтобы вставить спецсимволы в документ Word надо:

1. В панели меню выбрать пункт «Вставка»;
2. В правой части панели нажать на кнопку «Символ»;
3. В появившемся меню можно увидеть последние 20 спецсимволов, которые были вставлены в документы Word. Чтобы вставить любой из них, надо сделать по нему щелчок мышью;
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4. Чтобы вставить спецсимвол, которого там нет, надо в меню выбрать пункт «Другие символы»;

5. На странице появиться окно, в котором можно  двойным щелчком вставить любой нужный символ, или сделать щелчок по символу, и нажать на кнопку «Вставить». Символ появится в документе, в том месте, где установлен курсор. 
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7. В окне «шрифт» можно выбрать шрифт, в котором есть нужные, в том числе нестандартные символы. 
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Спецсимволы вставляются как обычные буквы, и размер шрифта меняется у них как у обычных букв.
Попрактиковать навыки ввода спецсимволов, и проверить свои навыки, Вы можете, выполнив задание.
(Нажмите клавишу  Ctrl (Control), и не отпуская ее щелкните по надписи):     Скачать задание. 
