Колонки.

Если Вам необходимо создать колонки типа «газетных», то нужно отформатировать ваш текст. 
Чтобы разделить текст на колонки надо:

1. Выделить нужный абзац текста;

2. В панели меню выбрать пункт «Разметка страницы»; 

3. В панели инструментов нажать на кнопку «Колонки»;
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4. В появившемся меню мышью выбрать требуемое количество колонок; 

5. Если требуемого количества колонок там нет, то выбрать пункт «Другие колонки»;
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6. В появившемся окне мышью или цифрами установить требуемое количество колонок. 
При необходимости указать их ширину и промежуток между ними, и нажать на кнопку «ОК»; 

· Если абзац является последним, то колонки в нем получатся неодинаковыми по высоте.  Чтобы этого избежать, надо последний абзац сделать предпоследним. Для этого надо установить курсор на конец последнего абзаца, и нажать клавишу «Enter».

	Последний абзац
	Не последний абзац
	Нажатие клавиши «Enter»
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	Убедиться, что абзац стал предпоследним, можно нажав на кнопку «Отобразить все знаки» [image: image9.png]


,  которая находится на панели инструментов «Главная».
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Попрактиковать навыки работы с колонками, и проверить свои навыки, Вы можете, выполнив задание

(Нажмите клавишу  Ctrl (Control), и не отпуская ее щелкните по надписи):     Скачать задание вариант «а»
(Нажмите клавишу  Ctrl (Control), и не отпуская ее щелкните по надписи):     Скачать задание вариант «б»
_1518700574

